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Pendidikan Tinggi Republik Indonesia Nomor 

9 Tahun 2015 Tentang Organisasi dan Tata 

Kerja Universitas Mulawarman. 

8. Peraturan Menteri Riset, Teknologi dan 

Pendidikan Tinggi Republik Indonesia Nomor 

57 Tahun 2018 Tentang Statuta Universitas 

Mulawarman. 

9. Peraturan Menteri Pendidikan dan 

Kebudayaan Republik Indonesia Nomor 3 

Tahun 2020 Tentang Standar Nasional 

Pendidikan Tinggi. 

10. Peraturan Menteri Pendidikan dan 

Kebudayaan Republik Indonesia Nomor 3 

Tahun 2021 Tentang Tata Naskah Dinas 

Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan 

Republik Indonesia. 

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN 

- 1. Komputer. 

2. Printer. 

3. ATK. 

4. Printer 

5. Sarana dan 
prasarana 

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN 

Apabila SOP ini tidak dilaksanakan, maka 

kegiatan coaching hak kekayaan intelektual 

LP2M tidak akan berjalan dengan baik. 

1. Laporan Hasil Kegiatan. 

2. Daftar Hadir. 
3. Notulensi 

 



Staf SKI Koordinator SKI Ketua LP2M Peserta Narasumber Kelengkapan Waktu Output

1

Menyusun rencana dan jadwal pelaksanaan 

coaching HKI dan menyampaikannya kepada 

Koordinator SKI.

Rencana dan jadwal 

pelaksanaan coaching HKI
1 hari

Rencana dan jadwal 

pelaksanaan coaching HKI

2

Memeriksa rencana dan jadwal pelaksanaan 

coaching HKI. Apabila setuju, maka 

menyampaikannya kepada Ketua LP2M. Apabila 

tidak setuju, maka dikembalikan untuk direvisi.

Rencana dan jadwal 

pelaksanaan coaching HKI
1 hari

Rencana dan jadwal 

pelaksanaan coaching HKI

3

Memeriksa rencana dan jadwal pelaksanaan 

coaching HKI. Apabila setuju, maka 

menginstruksikan untuk melaksanakan kegiatan 

sesuai rencana. Apabila tidak setuju, maka 

dikembalikan untuk direvisi.

Rencana dan jadwal 

pelaksanaan coaching HKI
1 hari

Rencana dan jadwal 

pelaksanaan coaching HKI 

(yang sudah disetujui)

4
Menugaskan Staf SKI untuk menindaklanjuti 

kegiatan coaching HKI.

Rencana dan jadwal 

pelaksanaan coaching HKI 

(yang sudah disetujui)

1 hari

Rencana dan jadwal 

pelaksanaan coaching HKI 

(yang sudah disetujui)

5

Menghubungi narasumber, menyiapkan sarana 

dan prasarana yang dibutuhkan serta membuat 

pemberitahuan kegiatan coaching HKI.

Rencana dan jadwal 

pelaksanaan coaching HKI 

(yang sudah disetujui)

1 hari

1. Undangan kepada 

Narasumber

2. Sarana dan prasarana 

3. Pemberitahuan kegiatan 

coaching HKI

6 Melaksanakan coaching HKI.

1. Undangan kepada 

Narasumber

2. Sarana dan prasarana 

3. Pemberitahuan kegiatan 

coaching HKI

1 hari

1. Daftar hadir peserta

2. Notulensi

3. Dokumentasi 

7
Menyusun Laporan Hasil Kegiatan dan 

mendokumentasikan pelaksanaan coaching HKI.

1. Daftar hadir peserta

2. Notulen

3. Dokumentasi 

1 hari Laporan Hasil Kegiatan

SOP COACHING HKI

NO KEGIATAN

PELAKSANA MUTU BAKU

KETERANGAN

Ya

Tidak

Ya

Tidak
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